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TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ
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Đà Nẵng, ngày … tháng…. năm 20….

KẾ HOẠCH THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
HỆ CHÍNH QUY – ĐỢT …., NĂM HỌC 20…. – 20…. 
CHUYÊN NGÀNH …………..
- Căn cứ vào mục tiêu và nội dung chương trình đào tạo đại học hệ chính quy, chuyên ngành …………… - ngành ……….. của Trường Đại học Kinh tế.
- Căn cứ vào kế hoạch năm học 2022 – 2023 của Trường Đại học Kinh tế. 
Khoa ……… xây dựng kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho sinh viên hệ chính quy thực tập đợt ….., năm học 20… - 20…., chuyên ngành ……………………. như sau:
[Thầy, cô điều chỉnh nội dung phần bôi vàng cho phù hợp]
1. Mục đích, yêu cầu
1.1. Mục đích
- Thực tập tốt nghiệp là đợt thực tập bắt buộc đối với sinh viên hệ chính quy nhằm tạo điều kiện cho sinh viên thâm nhập thực tiễn, củng cố những kiến thức đã được học ở trường đại học, gắn việc học tập với thực tiễn trong nền kinh tế, tạo điều kiện cho sinh viên hiểu biết sâu hơn về những chính sách, chủ trương của Đảng và Nhà nước, tình hình phát triển Kinh tế - Xã hội ở các địa phương, cũng như hoạt động của các doanh nghiệp và các tổ chức kinh tế - xã hội.
- Nhằm tạo điều kiện cho sinh viên phát huy khả năng tư duy sáng tạo trong thực tiễn rèn luyện những kỹ năng mềm, đáp ứng nhu cầu đòi hỏi của những nghiệp vụ, những công việc cụ thể tại đơn vị thực tập.
- Nhằm giáo dục sinh viên tác phong làm việc, tiếp cận thực tiễn để hiểu sâu hơn về công tác nghiệp vụ, tìm hiểu sâu về những nghiệp vụ, những công tác cụ thể thuộc về chuyên ngành đào tạo trong đơn vị thực tập, củng cố lập trường, nêu cao ý thức trách nhiệm trong công việc.
1.2. Yêu cầu 
- Trong suốt đợt thực tập sinh viên phải chịu sự quản lý trực tiếp của đơn vị thực tập và sự theo dõi của giảng viên hướng dẫn.
- Sinh viên phải thực tập nghiêm túc tại đơn vị thực tập. 
- Sinh viên phải tuyệt đối tuân thủ các quy định tại đơn vị thực tập.
2. Nội dung thực tập
2.1. Về đạo đức, chính trị, tư tưởng
Rèn luyện tác phong làm việc và đức tính cẩn trọng, trung thực, tỉ mỉ trong công tác chuyên môn, đồng thời nâng cao nhận thức chính trị, nêu cao tinh thần trách nhiệm trong học tập và làm việc.
2.2. Về chuyên môn
- Tìm hiểu đầy đủ tình hình hoạt động thực tế của đơn vị thực tập (ĐVTT); hiểu biết được hệ thống tổ chức, nội dung và quy trình nghiệp vụ cơ bản trong hoạt động của đơn vị này.
- Thực hành các nghiệp vụ cơ bản của chuyên ngành gắn liền với hoạt động của ĐVTT để rèn luyện các kỹ năng nghề nghiệp.
- Lựa chọn, đi sâu nghiên cứu một vấn đề thực tiễn để hoàn thành 01 báo cáo thực tập (BCTT) và 01 báo cáo tốt nghiệp (BCTN) hoặc 01 BCTT và 01 khóa luận tốt nghiệp (KLTN). 
3. Thời gian thực tập
Thời gian thực tập: 15 tuần, từ …../…../20…. đến …../…../20…., được phân bổ như sau: [Các thầy, cô lưu ý phân bổ thời gian theo đúng kế hoạch năm học]
3.1. Đối với sinh viên làm báo cáo tốt nghiệp
	Thời gian
	Công việc 

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	Sinh viên (SV) đến cơ quan thực tập, tìm hiểu tổng quát tình hình, trao đổi dự định nghiên cứu với ĐVTT, lựa chọn đề tài và thông qua GVHD.

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV tiếp tục nghiên cứu thực tế và tham gia vào các hoạt động của ĐVTT. 

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV tiếp tục nghiên cứu thực tế, tham gia các hoạt động của ĐVTT, thu thập dữ liệu để viết BCTT. 

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV thực hiện bảo vệ báo cáo thực tập giữa kỳ.

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV tiếp tục nghiên cứu thực tế và tham gia vào các hoạt động của ĐVTT, hoàn thành bản thảo BCTN và thông qua GVHD. 

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV tổng kết đợt thực tập, về trường nộp giấy xác nhận hoàn thành thực tập của ĐVTT.

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV chuẩn bị và bảo vệ BCTN.


3.2. Đối với sinh viên làm khóa luận tốt nghiệp
	Thời gian
	Công việc 

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	Sinh viên (SV) đến cơ quan thực tập, tìm hiểu tổng quát tình hình, trao đổi dự định nghiên cứu với ĐVTT, lựa chọn đề tài và thông qua GVHD.

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	- SV tiếp tục nghiên cứu thực tế và tham gia vào các hoạt động của ĐVTT
- Hoàn thành đề cương sơ bộ và thông qua GVHD.

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV tiếp tục nghiên cứu thực tế, tham gia các hoạt động của ĐVTT, thu thập dữ liệu để viết BCTT
- Hoàn thành đề cương chi tiết trên cơ sở đề cương sơ bộ đã được duyệt và thông qua GVHD.

	Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	SV thực hiện bảo vệ báo cáo thực tập giữa kỳ.

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	- SV tiếp tục nghiên cứu thực tế và tham gia vào các hoạt động của ĐVTT. 
- Hoàn thành bản thảo KLTN trên cơ sở đề cương chi tiết đã được duyệt.

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	- SV tổng kết đợt thực tập, về trường nộp giấy xác nhận hoàn thành thực tập của ĐVTT.
- Hoàn thiện bản thảo KLTN.

	 Từ …../…../20…. đến …../…../20….
(…. tuần)
	- Hoàn thành bản chính KLTN và bảo vệ KLTN. 


4. Tổ chức thực tập
- Tổng số SV thực tập:  ….. sinh viên.
- Giảng viên hướng dẫn: các giảng viên Khoa …… theo danh sách đính kèm.
Đợt thực tập được chia thành các nhóm, mỗi nhóm có 01 giảng viên hướng dẫn và 01 nhóm trưởng để theo dõi chung tình hình thực tập của nhóm.
Thực tập tốt nghiệp là nội dung quan trọng trong chương trình đào tạo. Vì vậy, yêu cầu giảng viên hướng dẫn và sinh viên phải nghiêm túc thực hiện theo kế hoạch và đề cương chi tiết học phần để đảm bảo yêu cầu của đợt thực tập.
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Mẫu 1-TT: Kế hoạch thực tập TN


